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Aprova a Regulamentacdo do Sistema de
Controle e Acompanhamento de Diaria
(SISDIARIA), no @mbito da UNEB.

O CONSELHO UNIVERSITARIO (CONSU) da Universidade do Estado da
Bahia (UNEB), no uso de suas competéncias legais e regimentais, de acordo com o que
consta no Processo SEI n® 074.8041.2019.0028531-56, em sesséo desta data,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a Regulamentacdao do Sistema de Controle e
Acompanhamento de Diaria (SISDIARIA), no ambito da UNEB, conforme Anexo Unico
desta Resolugao.

Art. 2°. Esta Resolug&o entra em vigor na data de sua publicagéo.

Sala das Sessoes, 27 de agosto de 2019.

José Bites de Carvalho
Presidente do CONSU

*OBSERVACAO: O Anexo Unico desta Resolucdo encontra-se disponivel no site da UNEB.



ANEXO UNICO DA RESOLUCAO CONSU N° 1.387/2019

SISTEMA DE CONTROLE E ACOMPANHAMENTO DE DIARIA (SISDIARIA)

CAPITULO |
Das disposic¢des iniciais

Art. 1° Fica instituido o uso do Sistema de Diaria (SISDIARIA), no ambito da
Universidade do Estado da Bahia (UNEB), em conformidade com os Decretos Estaduais
n°. 13169/2011, 16220/2015, 18299/2018 e o Federal n® 5992/2006, destinados:

I- A informatizac@o dos registros de Solicitacdo de Diaria (SD) e Comprovacéo de Diéria
(CD), amparado pela legislacdo vigente;

lI- A autorizacdo da concessdo da diaria, pelo gestor, através da “aprovacao” ou
“reprovacao” sistémica da concessao e comprovacao da Diaria, na unidade;

lll- Ao acompanhamento e controle de todas as Diéarias, concedidas por cada unidade,
dos servidores e colaboradores eventuais;

IV- Ao cadastro geral de colaboradores eventuais beneficiarios de Diarias;

V- Ao célculo automatico da diaria nacional em conformidade com a tabela vigente
anexa a legislagdo estadual, bem como ao da diaria internacional com base na
legislacao federal;

VI- A emissao de formularios de Solicitacao de Diaria (SD), Comprovacao de Diaria (CD)
e dos documentos exigidos pela legislacéo vigente, anexados pelos beneficiarios, para a
devida instruc&o processual;

VII- A autorizacdo da baixa de comprovacéao pela controladoria e o controle da prestacéo
de contas da comprovacao da viagem;

VIII- Ao fornecimento de dados e informacdes gerenciais por meio de relatorios, planilhas
e graficos consistentes, oferecendo as condi¢cdes necessarias para as analises e
decisdes gerenciais;

IX- Ao acompanhamento e controle das solicitagbes de didrias pagas em carater
indenizatorios;

X- Ao acompanhamento da execucdo e pagamento da diaria realizada no Sistema de
Planejamento, Contabilidade e Financas (FIPLAN);

XI- A consultas de pendéncias de Comprovacgéo de Diérias (CD), por beneficiario;

Xll- Bloqueio automatico de solicitacdo quando o beneficiario encontra-se pendente de
comprovacéao de Diaria.



CAPITULO I
Usuario SISDIARIA

Art. 2°. Serao usuarios do sistema, os servidores cadastrados pela Coordenacéo
Contébil da Secretaria Especial de Contabilidade e Financas (SECONF), com o0s
seguintes perfis:

|- Solicitante: os servidores beneficiarios das diarias;

lI- Secretario Administrativo: servidores responsaveis por efetuar a inclusdo dos
dados da diéria no sistema, de outro servidor ou colaborador eventual, na solicitacao
e na comprovacao de diaria conforme documentos obrigatorios apresentados;

lll- Gestor: responsavel em aprovar ou reprovar todas as solicitacbes de diarias,
bem como as comprovacgfes de diarias efetuadas pelo beneficiario ou servidor da
unidade com perfil de Secretario Administrativo.

IV- Controladoria: servidor responsavel por efetuar baixa na comprovacéo da diaria.

Art. 3° O acesso ao sistema sera efetuado através do endereco eletrénico:
www.sisdiaria.uneb.br.

Art. 4°.  Os servidores efetuardo o acesso através do login e senha da rede da
UNEB.

81°. As solicitacdes das diarias de Colaborador Eventual serdo efetuadas pelos
servidores devidamente habilitados, com perfis de Secretario Administrativo em sua
devida unidade de origem.

CAPITULO Il
Operacionalizacao do Sistema SISDIARIA

Art. 5°. O Sistema sera operacionalizado pela Administracdo Central, Secretarias, Pro-
Reitorias, Departamentos e os Campi Avancados da Universidade do Estado da Bahia
(UNEB).

Art. 6°. A Secretaria Especial de Contabilidade e Financas sera responsavel por efetuar
0 cadastro e alteracGes dos servidores com os perfis: Secretario Administrativo, Gestor e
Controladoria, mediante solicitacdo do gestor de cada unidade.

CAPITULO IV
Das Disposicdes Gerais e Transitorias

Art. 7°. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo desta Portaria serédo
dirimidos pela Secretaria Especial de Contabilidade e Financas (SECONF).

Art. 8°. Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrario.
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